ZespOl Szkol Elektronicznych
35-078 Rzeszow, ul. Hetmariska 120

1el. 0-17 748-30-40, fax 0-17 748-30-62 g
000194375 » Zarzadzenie Nr 22/2021/2022

z dnia 29 listopada 2021 roku

Dyrektora Zespolu Szkol Elektronicznych w Rzeszowie w sprawie
wprowadzenia procedury postepowania w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia w Zespole Szkol Elektronicznych w Rzeszowie

Dzialajac na podstawie § 51 1 § 52 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkolach

i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie procedure postepowania w sytuacji zaistnienia
zdarzenia wypadkowego wsrod uczniow podczas zaje¢ szkolnych lub
innych zaje¢ organizowanych przez szkole, stanowiacy zalacznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR SZKOLY
KL

mgr Stanisifw Stenko



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 22/2021/2022

Z dnia 29 listopada 2021 roku

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACI] ZAISTNIENIA
WYRPADKU UCZNIA
W

ZESPOLE SZKOL ELEKTRONICZNYCH
W RZESZOWIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
I placowkach (Dz. U. z 2020 r. Nr 6, poz. 1604).



§1

Postanowienia ogolne

1. Wypadek w szkole to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna

zewnetrzng, ktore nastgpito, gdy uczen pozostawal pod opieka szkoty w czasie:
a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw mig¢dzylekcyjnych,
¢) innych zaje¢¢ szkolnych ( np. dyskoteki, imprezy itp.).

2. Do wypadkow szkolnych zalicza si¢ rowniez nagle zdarzenie powodujace uraz,
wywolane przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito poza szkota, w czasie w ktorym
uczniowie pozostawali pod opieka szkoty ( np. wycieczki, zawody sportowe i in-
ne wyjazdy).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie zaistniate w czasie, gdy uczen samowol-
nie opuscil zajecia i teren szkoty.

4. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$é za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajgciami
planowanymi, czy tez zastepuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczycie-
la.

5. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet spor-
towy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzysty-
wane podczas zaj¢¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli sprzet techniczny budzi zastrzezenia, nauczy-
ciel badz inna osoba prowadzaca zajgcia nie ma prawa z nich korzystac, a o zaist-
nialym zagrozeniu powiadamia dyrektora szkoty.

6. Pracownik szkoty, ktory przyjat wiadomos$¢ o zaistnieniu wypadku niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, W szczegdlnosci sprowadzajac fachowag po-
moc medyczng, @ W miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

§2
Szczegolowe postepowanie W sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymaga-
jacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktorego uczen ma stluczenie, powierz-
chowne zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu higienistki
szkolnej lub sekretariatu szkoty celem udzielenia pierwszej pomocy. Osoba, ktora
odprowadzi ucznia do sekretariatu moze oprocz nauczyciela by¢ rowniez pra-
cownik obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przej-
$cie do sekretariatu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty, wzywa na miejsce
wypadku, osobg¢ majaca przeszkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

2. Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobg, ktora w pota-
czeniu z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia — w ta-
kim przypadku wzywa pogotowie ratunkowe.



3.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub wice-
dyrektora, ktory zawiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) i ustala z nimi
ewentualng konieczno$¢ odbioru ucznia ze szkoty przed zakonczeniem zajec.
Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

W przypadku zdarzenia wymienionego w ust. 1, nie spisuje si¢ protokotu powy-
padkowego, ani nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypad-
kow.

§3

Postepowanie W sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

1.

2.
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Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej po-
mocy, nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzieleniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie i zycie ucznia.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora (wicedyrektora)
szkotly, ktory zawiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) i wzywa pogotowie
ratunkowe.

Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekow.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisjg, ktora
bada przyczyny zdarzenia.

Z prac komisji spisywany jest protokot powypadkowy.

Wypadek jest wpisywany do rejestru.

§4

Postepowanie W sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie

1.

ciala lub ze skutkiem $miertelnym

W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast we-
zwac pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia higienistka szkolna lub
osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natych-
miast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub
inny pracownik szkoly bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarze-
nia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekundéw
prawnych), pogotowie ratunkowe, w razie zgonu policje, osobe prowadzaca szko-
te oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto
mozliwe pelne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznos$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora
bada przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokot.
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Wypadek jest wpisywany do rejestru.

§5
Postepowanie W razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi
| poza terenem szkoly

Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach pozalekcyjnych, nauczyciel sprawujacy
opicke nad uczniem podejmuje decyzje 0 wezwaniu pogotowia ratunkowego. Z
kolei 0 zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicéw
(opiekunoéw prawnych) ucznia.

Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote — wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki, ktory jest w peini odpowie-
dzialny za bezpieczenstwo uczestnikow. O zaistniatym wypadku telefonicznie
powiadamia dyrektora oraz rodzicéw (opiekunow prawnych) ucznia.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisjg, ktora
bada przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokoét.

Wypadek jest wpisywany do rejestru.

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub
zgon postepuje zgodnie z § 4.

§6

Obowigzki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

Zabezpiecza (W miar¢ mozliwo$ci) miejsce wypadku.

Powiadamia natychmiast dyrektora szkoty ( wicedyrektora) a pod jego nieobec-
nos¢ osobe prowadzacy szkofe.

Jezeli powiadomienie bezposrednie dyrektora (wicedyrektora) albo osoby prowa-
dzacej szkote w danej chwili jest niemozliwe, to powiadamia innego pracownika
szkoty, z ktorym ma kontakt i ktory moze przekazac t¢ informacj¢ dyrektorowi
(wicedyrektorowi) szkoty.

Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie
szkolnym, nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zobowiazany jest doprowa-
dzi¢ poszkodowanego do higienistki szkolnej lub do sekretariatu (o ile jego stan
pozwala na samodzielne poruszanie si¢), zawiadamiajgc nastepnie dyrektora
szkoty, a w przypadku jego nicobecnosci wicedyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia ma zajgcia z klasa, deleguje ucznia
z tej klasy do sekretariatu szkoty w celu poinformowania dyrektora ( wicedyrek-
tora) szkoty 0 zaistniatym wypadku i wyznaczenia przez dyrektora (wicedyrekto-
ra) opiekuna dla klasy z ktora prowadzi zajecia. Osoba wyznaczona przez dyrek-
tora bezzwlocznie przejmuje kontrole nad przekazanymi uczniami i ponosi za
nich w tym czasie odpowiedzialnos¢. Nauczyciel tak samo postepuje jezeli jest
nauczycielem dyzurujacym.

Nauczyciel doprowadza ucznia do sekretariatu szkoty ( jezeli pozwala na to stan
ucznia) albo zajmuje si¢ nim w miejscu w ktorym doszto do wypadku, do czasu
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9.

przejecia opieki przez dyrektora szkoty, rodzicéw (prawnych opiekunow). Po
przybyciu do szkotly rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ za
ucznia.

Nauczyciel, ktory sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego
wypadku (lekcja, dyzur miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwlocznie - naj-
p6zniej nastepnego dnia - sporzadzi¢ szczegdtowy opis wypadku na obowigzujg-
cym w szkole na druku dostepnym w sekretariacie szkoty i przekaza¢ go bezpo-
$rednio dyrektorowi szkoty, wicedyrektorowi szkoty.

§7

Obowigzki ucznia w sytuacji zaistnienia wypadku

Natychmiast (jezeli pozwala na to stan ucznia) powiadamia o wypadku dyrektora,
nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

Wypehia karte Wyjasnienia poszkodowanego ( do pobrania w sekretariacie) i
przekazuje ja bezposrednio dyrektorowi szkoty lub wicedyrektorowi szkoty.

Jezeli wypadek miat miejsce na terenie szkotly, a uczen z réznych powodow nie
zglosit tego faktu w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgloszenie wypadku w
pierwszym dniu po przyjs$ciu do szkoty.

§8

Obowiazki dyrektora po otrzymaniu zgloszenia wypadku ucznia

O kazdym wypadku zawiadamia niezwtocznie: rodzicow (opiekundéw prawnych)
poszkodowanego, pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spoteczne-
go inspektora pracy, osobe prowadzaca szkole, rade rodzicow.

Zabezpiecza (w miare potrzeb) miejsce wypadku.

Powotuje zespo6t ds. ustalenia przyczyn wypadku.

Przekazuje informacje i zgtoszenie powotanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia niezwtocznie proku-
ratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktoérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie pan-
stwowego inspektora sanitarnego.

Zatwierdza protokot powypadkowy.

Prowadzi rejestr wypadkéw wg. wzoru okreslonego W rozporzadzeniu MENIS z
dnia 31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepu-
blicznych szkotach i placoéwkach.

Omawia z pracownikami szkoty (placowki) okolicznos$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala srodki niezbedne do zapobiegnigcia im.

10.Wydaje zalecenia powypadkowe.
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§9

Zabezpieczenie miejsca wypadku i powolanie zespolu powypadkowego

Do czasu rozpoczegcia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej ,,zespo-
tem”, dyrektor lub wicedyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wyklu-
czajacy dopuszczenie osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wy-
kona¢ dyrektor lub wicedyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pra-
cownik szkoty.

Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa, W tym protokot powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy.

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jed-
nej z osdb o ktorej powyzej mowa, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pra-
cownika szkoty przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Jezeli w pracy zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczen-
stwa i higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dy-
rektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢é 0soba prowadzaca szkole, przedstawiciel
kuratorium oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skta-
dzie zespohu, spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy pra-
cownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotlu
sposrod pracownikow wyznacza dyrektor szkoty.

10.W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespohu.

Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

§ 10
Postepowanie powypadkowe

Przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza poszkodowanego lub reprezen-
tujagce go 0soby o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypad-
kowego.
Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powy-
padkowego zaznajamia sig:

a) poszkodowanego petnoletniego,

b) rodzicow ( opiekunow prawnych) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow ( opiekundéw prawnych).



4. Protokot powypadkowy dorecza si¢ 0sobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postepowania powypadkowego.
Jeden egzemplarz protokotu postgpowania powypadkowego pozostaje w szkole.
6. Osobie prowadzacej szkot¢ I kuratorium oswiaty protokot postepowania powy-
padkowego dorgcza si¢ na ich wniosek.
Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu, a zatwierdza dyrektor.
8. W ciggu 7 dni od doreczenia protokotu powypadkowego, osoby o ktorych mowa
W ust. 2 mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.
9. Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub pisemnie przewodniczagcemu ze-
spotu.
10.Po rozpatrzeniu zastrzezen osoba prowadzaca szkote moze:
a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
b) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
11.Rejestr wypadkow prowadzi Inspektor ds. BHP.
12.Inspektor ds. BHP sktada na zakonczenie roku szkolnego radzie pedagogicznej i
radzie rodzicéw sprawozdanie z wypadkow jakim ulegli uczniowie.
13.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.
14.Przed kazda wycieczka kierownik wycieczki omawia z uczestnikami zasady bez-
pieczenstwa i regulamin wycieczki.
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§11
Postanowienia koncowe

1. O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice (opiekunowie prawni). Fakt ten

powinien by¢ udokumentowany wpisem w zeszycie dyzurow z uwzglednieniem

daty i godziny powiadomienia.

Szkota jest wyposazona W przenosne apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. Wszelkie urazy odniesione przez uczniow podczas bojek lub wzajemnych kon-
fliktow, w czasie gdy przebywaja na terenie szkoty lub podczas zajg¢ organizo-
wanych przez szkote poza jej terenem, nalezy kwalifikowaé jako wypadek w
szkole w kategorii - pobicie, uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢
okolicznosci i przyczyny konfliktu w procesie postepowania powypadkowego.

4. Rejestr wypadkow prowadzi Inspektor ds. BHP.

N



ZGLOSZENIE WYPADKU W SZKOLE

Informujg, ze W dNiU ....coeveiviiiiinns r., 0godz. ............. ulegtem/am wypadkowi w szkole.
Wypadek nastgpit w nastepujacych okolicznosciach:

(nalezy opisac zdarzenie, poda¢ miejsce wypadku, rodzaj zaje¢, dane prowadzacego zajecia, czynno$ci wykonywane w chwili wypadku)

W zwigzku z wypadkiem zostatem poszkodowany/na w nastgpujacy sposob:

(nalezy opisac nastepstwa wypadku i udzielong pomoc, np. przez higienistke, pogotowie ratunkowe, poradnie, itp.)

Swiadkami mojego wypadku byli:

(Imig i nazwisko, adres zamieszkania, klasa)

Potwierdzeniem doznanych przeze mnie uszkodzen ciata jest nastepujaca dokumentacja medyczna:

(podpis poszkodowanego)



NOTATKA SEUZBOWA dot. OKOLICZNOSCI WYPADKU UCZNIA

Imig | NAZWISKO UCZNIA ....cccvveieiiiciieee et Klasa.....................
Data Wypadku ..........cccoeoiiiiiiiiiiiencsesieiae gO0Z . oot

ROUZA] ZAJEC. ... e e
MIEJSCE WYPAAKU ... bbbt b bbb

Swiadkowie zdarzenia:

R0dzaj dOZNANEQJO PrZEZ UCZNIA UFAZU......eeviueeeeteitesiesiieieeieeee ettt sttt sn s bbb nneas

Podjete przez nauczyciela dziatania po zaistniatym wypadku, udzielona pomoc:

Data i czytelny podpis nauczyciela



